
Haufe Zeugnis Manager Premium

Best Practice Workflow



Im Haufe Zeugnis Manager Premium 
arbeiten Sie praktisch, effizient 
und gemeinsam mit mehreren 
Beteiligten. Wir bieten ein intuitives 
Tool mit wenigen Schritten zum 
rechtssicheren Zeugnis.



Individuelle Einstellungen

3  Best Practice Workflow

Unser Best-Practice-Workflow

HR-Verantwortliche:r

Vorgesetzte:r

Mitarbeiter:in

01

02

03

Erstellen Delegieren Finalisieren Archivieren

Beantragen

Einmalige Registrierung/Anmeldung E-Mail-Benachrichtigung

Bearbeiten Aushändigung

Bearbeiten FreigebenBewerten

	〉 Funktion Zeugnisanträge aktivieren

	〉 Vorgesetzte:r kann bei der Bewertung  
der:des Mitarbeitende:n selbst  
die Textbausteine auswählen

	〉 Vorgesetzte:r kann Mitarbeitende:n  
bei der Zeugniserstellung einbeziehen

	〉 Eigene Eingabefelder anlegen

	〉 Löschfristen für archivierte  
Zeugnisse konfigurieren

	〉 Funktion zur Erstellung englisch- 
sprachiger Zeugnisse aktivieren

	〉 uvm.


